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Die Rummelsberger sind einer der groBen diakonischen Dienstleister sozialer Arbeit in Bayern Die Rummelsherger

Die Rummelsberger Dienste fiir Menschen im Alter gGmbH sucht zwei

Verwaltungsfachkrifte (m/w)

in Teilzeit fiir die Verwaltung zweier stationdrer Pflegeeinrichtungen des Altenhilfeverbundes Niirn-
berg ab 01. Marz 2012.

lhre Aufgaben

- Fiihrung der Bank- und Kassenblicher, Personalsachbearbeitung und allgemeine Biiroverwaltung
- Parteiverkehr mit Bewohnern (m/w) und deren Angehorigen

- Bewohneraufnahme bei Abwesenheit der Kollegen

lhre Voraussetzungen

- Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau fiir Biirokommunikation oder vergleichbar
- Gute MS-Office Kenntnisse, Erfahrung mit SAP erwiinscht

- Kenntnisse in der Personalverwaltung

- Sichere Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

- Einflihlungsvermdgen fiir die Bediirfnisse dlterer Menschen

- Zugehorigkeit zu einer christlichen Kirche

Wir bieten lhnen

- Gute Arbeitsbedingungen in modernen Einrichtungen

- Arbeiten in einem kollegialen und engagierten Team

- Mdglichkeiten zu Fort-und Weiterbildungen

- Wachentliche Arbeitszeit 15,00 und 20,00 Stunden (vor- oder nachmittags moglich) bzw. alterna-
tiv in Vollzeit

- Vergiitung nach AVR-Bayern Diakonie mit umfangreichen Sozialleistungen (www.altenhilfe-rum-
melsberg.de >Stellenangebote >Das Rummelsberger Plus)

- Schwerbehinderte Bewerber/-innen werden bei gleicher fachlicher und personlicher Eignung
besonders beriicksichtigt

Weitere Informationen finden Sie unter www.altenhilfe-rummelsberg.de oder erhalten Sie gerne
von Herrn Diakon Dieter Pflaum, dem Leiter des Altenhilfeverbundes Niirnberg, unter der Telefon-
nummer 0911 24276-12.

Bitte senden Sie lhre schriftliche Bewerbung bis
spatestens 31.01.2012 an:

Die Rummelsberger Dienste fiir Menschen im Alter
gGmbH, Altenhilfeverbund Niirnberg

Hintere Sterngasse 10-16, 90402 Niirnberg

oder als PDF an pflaum.dieter@rummelsberger.net

www.rummelsberger.de



